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. MEDIO DE < < NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA “ < “ INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE ”
< SUBSERIE 2 DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA| CONSERVACION | FORMATO ” DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA 2
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
El medio de control de cumplimiento de normas con fuerza s
CUMPLIMIENTO DE NORMAS CON |material de ley o de actos administrativos es un medio de P DISPONIBLE PARA
ACCION DE FUERZA MATERIAL DE LEY O DE  |control judicial contemplado en la Constitucién Politica de a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA JURIDICA JURIDICA
CUMPLIMIENTO ACTOS ADMINISTRATIVOS Colombia a través del cual los ciudadanos pueden exigir el A AUTORIZADA
cumplimiento de una ley o de un acto administrativo. )
|
E
El medio de control de reaparcion de los perjuicios causados s
a un grupoes u mecanismo constitucionales a través de los
REPARACION DE PERJUICIOS cuales un individuo puede actuar en defensa de los derechos : Fisico papel DI;ES:‘I\IIEEENZT:A NO PUBLICADA OFICINA JURIDICA JURIDICA
ACCION DE GRUPO CAUSADOS A UN GRUPO e intereses colectivos, o exigir indemnizacién a nombre de N P AUTORIZADA
varias personas a quienes se les haya causado perjuicios con n
la misma conducta. °
|
ACCIONES
CONSTITUCIONALES Instrumento para reclamar ante los jueces, en todo E
momento y lugar, mediante un procedimiento preferente y s
sumario, por si misma o por quien actiie en su nombre, la P DISPONIBLE PARA
" proteccion inmediata de sus derechos constitucionales a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA JURIDICA JURIDICA
ACCION DE TUTELA . o
fundamentales, cuando quiera que estos resulten vulnerados A AUTORIZADA
o amenazados por la accién o la omision de cualquier o
autoridad publica. |
E
El medio de control de proteccién de los derechos e s
. lecti | . itucional
PROTECCION DE LOS DERECHOS [ d s cle i puede actoran efensede|  ° DISPONIBLE PARA
< a Fisil Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA FICINA JURIDI! RIDICA
ACCION POPULAR INTERESES COLECTIVOS los derechos e intereses colectivos, o exigir indemnizacion a N sico ape AUTORIZA;A O PUBLIC OFICINAJURIDICA u
nombre de varias personas a quienes se les haya causado n
perjuicios con la misma conducta. °
|
E
s
Documentos en los que se registran lo sucedido, tratado y P DISPONIBLE PARA
3 a feicn - Diot R
ACTA DE ASAMBLEA acordado en una Asamblea 2 Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA JURIDICA DIRECCION EJECUTIVA
A AUTORIZADA
o
|
E
s
Acta de comité Comité de Gestion Documento escrito que registra los temas tratados en el P DISPONIBLE PARA OFICINA DE
ACTA DE COMITE Desempefio v comité de gestion y desempefio, con la finalidad de a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA PLANEACION Y DIRECCION EJECUTIVA
P constatar lo acontecido y dar validez a lo acordado. A AUTORIZADA CALIDAD
o
|
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. MEDIO DE " " NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA < 2 < INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE <
" SUBSERIE " DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION | FORMATO . DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
s
Documento escrito que registra los temas tratados en el P DISPONIBLE PARA OFICINA DE
ACTA DE COMITE Acta de Comité Directivo Ampliado [comité Directivo ampliado, con la finalidad de constatar lo a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA PLANEACION Y PLANEACION Y CALIDAD
acontecido y dar validez a lo acordado. A AUTORIZADA CALIDAD
o
|
E
S
Acta de comité de Calidad y E);;l:ge;etocae“s;argo 2:eu:iei:ztr;e|losact;r::n: ct;??: ?iijilaﬂ Z Fisico - Digital Papel - pdf DI;ESE,\:\IJ?DL;\ET:A nopusLicapa | OFICINAPLANEACION | ) j\eacion v caLIDAD
ACTA DE COMITE Seguridad del Paciente v g .p o 8 pel-p Y CALIDAD
de constatar lo acontecido y dar validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
L . N Documento escrito que registra los temas tratados en el P DISPONIBLE PARA
Acta de comité de Comité Gestion . ) . ) - - L OFICINA PLANEACION
ACTA DE COMITE de Desempefio comité de calidad y segundad del .paclente con la finalidad! f Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA Y CALIDAD PLANEACION Y CALIDAD
de constatar lo acontecido y dar validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
D i i I | P DISPONIBLE PARA
Acta de Comité de Coordinador de | POCUMeNt® escrito que registra los temas tratados en ¢ R 5PO OFICINA PLANEACION
. comité de coordinacion de control interno con la finalidad de a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA CONTROL INTERNO
ACTA DE COMITE Control Interno . " Y CALIDAD
constatar lo acontecido y dar validez a lo acordado. fi AUTORIZADA
o
|
E
s
Dy i i I |
ptdecomts v P20 e e i o o e o o)
. Epi iologi isti a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA EPIDEMIOLOGIA
ACTA DE COMITE pidemio og!ca v estadisticas la finalidad de constatar lo acontecido y dar validez a lo . fsico - Digita apel - pd C O PUBLIC EPIDEMIOLOGIA oLo6
vitales A AUTORIZADA
acordado.
o
|
E
s
D t ity istra los t tratadi |
Acta de Comité de Vigilancia de c:r:iltrze;eoig:;:i: ;:iv‘:f;ZereOI;teel'Zsasenrgalau;SP;bnlicea P DISPONIBLE PARA OFICINA
) a oo R
ACTA DE COMITE | Eventos de Interés en Salud Publica|con la finalidad de constatar lo acontecido y dar validez a lo . Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA EPIDEMIOLOGIA EPIDEMIOLOGIA
A AUTORIZADA
acordado.
o
|
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. MEDIO DE < < NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA “ < “ INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE ”
< SUBSERIE 2 DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA| CONSERVACION | FORMATO ” DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA -
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
H
Documento escrito que registra los temas tratados en el
Acta de Comité de Infecciones |comité de Infecciones Asociadas a la Atencién en Salud con P DISPONIBLE PARA OFICINA
i a o R
ACTA DE COMITE Asociadas a la Atencion en Salud |la finalidad de constatar lo acontecido y dar validez a lo . Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA EPIDEMIOLOGIA EPIDEMIOLOGIA
A AUTORIZADA
acordado.
o
|
E
S
- I Documento escrito que registra los temas tratados en el P DISPONIBLE PARA
Acta de Comité de Conciliacién y L L, L . - .
. - comité de Conciliacién y Defensa Judicial con la finalidad de a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA JURIDICA JURIDICA
ACTA DE COMITE Defensa Judicial . . o
constatar lo acontecido y dar validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
L N Documento escrito que registra los temas tratados en el P DISPONIBLE PARA
Acta de Comité de Docencia — . . . . - L OFICINA TALENTO
ACTA DE COMITE Servicio comité de de Doc‘encla - Sefvlclo con la finalidad de: a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA HUMANO TALENTO HUMANO
constatar lo acontecido y dar validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Acta de Comité de Convivencia Doclvm:\ento vescrltvo que registra I0§ tevmas tratados en el P B B DISPONIBLE PARA OFICINA TALENTO
. comité Convivencia Laboral con la finalidad de constatar lo a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA TALENTO HUMANO
ACTA DE COMITE Laboral . " HUMANO
acontecido y dar validez a lo acordado. fi AUTORIZADA
o
|
E
s
Acta de Comité de Ei i DOCI:T']QZIO Eescrlm qf‘le I'egmlra :’os |F§n;asd traladots ten IeI z Fisi Digital Papel - pdf DISESE"‘I\IIBDLEEN'::T:A NO PUBLICADA OFICINA SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL
ACTA DE COMITE cta de Comité de Emergencias |comité de Emergencias con a finalidad de constatar lo isico - Digita apel - pi SALUD EN EL TRABAIO TRABAJO
acontecido y dar validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
L, Documento escrito que registra los temas tratados en el
P D BLE P
A(f;f:s;;‘l’;:‘)';ii'::f’on comité de Grupo Administrativo de Gestion Ambiental y| risico - Dieital | panel- o ';ES:‘I\"DENCT:A NG PUBLICADA | OFICINASEGURIDAD Y| SEGURIDAD Y SALUD EN EL
ACTA DE COMITE . . Sanitaria con la finalidad de constatar lo acontecido y dar . 8 pel-p SALUD EN EL TRABAJO TRABAJO
Ambiental y Sanitaria . A AUTORIZADA
validez a lo acordado.
o
|
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. MEDIO DE " " NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA < 2 < INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE <
" SUBSERIE " DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION | FORMATO . DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
s
Documento escrito que registra los temas tratados en el
o - . . . N P DISPONIBLE PARA
Acta de Comité Paritario de comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo con la - L OFICINA SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL
: . . N . . a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA
ACTA DE COMITE Seguridad y Salud en el Trabajo [finalidad de constatar lo acontecido y dar validez a lo . SALUD EN EL TRABAJO TRABAJO
A AUTORIZADA
acordado.
o
|
E
S
Acta de Comité de Compras y S;r:mlijt"é‘ezteo :Zinn:r)a: u: éii'f:;acl?;nti?:sﬁi:ﬁzazn dzl Z Fisico - Digital Papel - pdf DI;ESE,\:\IJ?DL;\ET:A NO PUBLICADA ?\gf/llms[;::;f/f :\/‘ DIRECCIGN ADMINISTRATIVA Y
ACTA DE COMITE Contratacion constatar lo acontecido y dar validez a lo acordado. A AUTORIZADA FINANCIERA FINANCIERA
o
|
E
s
Acta de Comité Técnico de E’:r:::trzez;o ce;cmrlt?a: ” cr(e)iltsrtartaaclio;ntec’;]:slsmfti::ﬁ;aedn deel Z Fisico - Digital Papel - pdf DI;ES:‘AIJELEEI\:ZT:A NO PUBLICADA igﬂmsﬁm’f c DIRECCION ADMINISTRATIVA Y
ACTA DE COMITE Sostenibilidad Financiera Pras y ’ ? & pel-p FINANCIERA
constatar lo acontecido y dar validez a lo acordado. A AUTORIZADA FINANCIERA
o
|
E
s
Document rit registra los temas tratad n el P DISPONIBLE PARA OFICINA
Acta de Comité de Tecnologias en | LS 0 0 e salad con I fnalcad de constatar] 3 Fisico - Digital Papel-pdf |  DEPENDENCIA NopuBLicapa | MANTENIMIENTODE | MANTENIMIENTO DE EQUIPOS £
ACTA DE COMITE Salud e rgv o a 8 pel-p AUTORIZADA EQUIPOS E INFRAESTRUCTURA
o acontecido y dar validez a lo acordado. il INFRAESTRUCTURA
o
|
E
s
. A Doclfrry\enlo escrito que. registra Io.s le.mas tratados en el P B B DISPONIBLE PARA OFICINA CENTRQ DE CENTRO DE ADMINISTRACION
. | Acta de Comité Interno de Archivo |comité Interno de Archivo con la finalidad de constatar lo a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA ADMINISTRACION
ACTA DE COMITE . . DOCUMENTAL
acontecido y dar validez a lo acordado. A AUTORIZADA DOCUMENTAL
o
|
E
Acta de Comité Cientifico Documento escrito que registra los temas tratados en el s
Interdisciplinario para el Derecho |comité Cientifico Interdisciplinario para el Derecho Morir con P DISPONIBLE PARA
ACTA DE COMITE Morir con Dignidad a Través de la [Dignidad a Través de la Eutanasia para los Nifios, Nifias y]| a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA TRABAJO SOCIAL DIRECCION MEDICA
Eutanasia para los Nifios, Nifiasy |Adolescentes con la finalidad de constatar lo acontecido vy A AUTORIZADA
Adolescentes dar validez a lo acordado. o
|
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. MEDIO DE " " NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA < 2 < INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE <
" SUBSERIE " DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION | FORMATO . DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
s
" ‘. Documento escrito que registra los temas tratados en el P DISPONIBLE PARA
Acta de Comité de Etica s - " N L . -
" ) N comité de Etica Hospitalaria con la finalidad de constatar lo a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA TRABAJO SOCIAL DIRECCION MEDICA
ACTA DE COMITE Hospitalaria . h N
acontecido y dar validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los temas tratados en el P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION
" Acta de Comité de Historia Clinica |comité de Historia Clinica con la finalidad de constatar lo a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA DIRECCION MEDICA
ACTA DE COMITE . " o MEDICA
acontecido y dar validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Acta de Comité de Farmacia Documento escrito que registra los temas tratados en el P DISPONIBLE PARA
" L 4 comité de Farmacia y Terapéutica con la finalidad de a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA FARMACIA FARMACIA
ACTA DE COMITE Terapéutica . ) .
constatar lo acontecido y dar validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
. o Documento escrito que registra los temas tratados en el
Acta de Comité de Gestion . ) - - ) . P DISPONIBLE PARA
i problemética a Victimas de | CO™t¢ de  Gestion problemética a Victimas de Violencial Fisico - Digital Papel-pdf |  DEPENDENCIA nopuBLicapa | COFICITATRABAIO TRABAJO SOCIAL
ACTA DE COMITE . N Sexual con la finalidad de constatar lo acontecido y dar N SOCIAL
Violencia Sexual N A AUTORIZADA
validez a lo acordado.
o
|
E
s
Document n registran | dido, tratad P DISPONIBLE PARA
ocumentos en fos que se registran o sucedido, tratado y| 5 Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA | OFICINA JURIDICA DIRECCION EJECUTIVA
ACTA DE JUNTA acordado en una junta N
A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y darj a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA JURIDICA JURIDICA
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
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. MEDIO DE " " NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA “ 2 < INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE <
" SUBSERIE " DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA| CONSERVACION | FORMATO ” DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION Y/O SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA INFORMACION
E
H
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA PLANEACION
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA Y CALIDAD PLANEACION Y CALIDAD
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA EPIDEMIOLOGIA EPIDEMIOLOGIA
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
ACTAS |
E
: OFICINA MERCADEDO,
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA !
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA COMUNICACIONES E | MERCADEO, COMUNICACIONES E
validez a lo acordado. A AUTORIZADA IMAGEN IMAGEN CORPORATIVA
o CORPORATIVA
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA TALENTO
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar El Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA HUMANO TALENTO HUMANO
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA SEGURIDAD SEGURIDAD Y SALUD EN EL
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar El Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA Y SALUD EN EL TRABAIO
validez a lo acordado. A AUTORIZADA TRABAJO
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION .
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalicijad degconstatar lo acontecido y dat a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA ADMINISTRATIVAY DIRECCION ADMINISTRATIVA Y
validez a lo acordado. A AUTORIZADA FINANCIERA FINANCIERA
o
|
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" SUBSERIE " DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION | FORMATO ” DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION Y/O SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA INFORMACION
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA CONTABILIDAD CONTABILIDAD
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado P DISPONIBLE PARA OFICINA ADMISIONES, .
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finaliqdad degconstatar lo acontecido y dat a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA FACTURACION Y ADMISIONES, FACTURACION Y
validez a lo acordado. A AUTORIZADA CARTERA CARTERA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA TESORERIA TESORERIA
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA COSTOS Y
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar El Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA PRESUPUESTOS COSTOS Y PRESUPUESTO
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA COSTOS Y
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar El Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA PRESUPUESTOS BIENES Y SERVICIOS
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA ACTIVOS
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y darj a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA FLIOS ACTIVOS FIJOS
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
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. MEDIO DE " " NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA < 2 < INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE <
" SUBSERIE " DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION | FORMATO ” DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA MANEE’\:‘::\:(‘)ESNE-O bE MANTTsL’:AIEEI:ISU[l‘Ersgll\“POS E
validez a lo acordado. A AUTORIZADA INFRAESTRUCTURA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA SISTEMAS DE
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA INFORMACION SISTEMA DE INFORMACION
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA SISTEMAS SISTEMAS
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
) Documento escn%o .que registra los sucedldo,tratado y P B B DISPONIBLE PARA OFICINA CENTRQ DE CENTRO DE ADMINISTRACION
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar El Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA ADMINISTRACION DOCUMENTAL
validez a lo acordado. A AUTORIZADA DOCUMENTAL
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar El Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA MEDICA DIRECCION MEDICA
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA AUDITORIA
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y darj a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA MEDICA AUDITORIA MEDICA
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
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DE INFORMACION INFORMACION Y/O SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA INFORMACION
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA MEDICA CONSULTA EXTERNA
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION i i
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA MEDICA IMAGENES DIAGNOSTICAS
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA MEDICA URGENCIAS
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION i
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar El Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA MEDICA HOSPITALIZACION
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar El Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA DIRECCION || UNIDAD DE CUIDADO INTENSIVO
validez a lo acordado. A AUTORIZADA MEDICA ¥ CUIDADO ESPECIAL
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y darj a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA MEDICA CIRUGIA
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
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" SUBSERIE " DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION | FORMATO ” DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION Y/O SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA INFORMACION
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA FARMACIA FARMACIA
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA NUTRICION NUTRICION
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION )
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA MEDICA ESTERILIZACION
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA MEDICA TERAPIA RESPIRATORIA
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documento escrito que registra los sucedido,tratado y P DISPONIBLE PARA OFICINA TRABAIO
ACTAS DE REUNION Actas de Mesa de Trabajo acordado con la finalidad de constatar lo acontecido y dar El Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA SOCIAL TRABAJO SOCIAL
validez a lo acordado. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documentos en los cuales se registran los actos P DISPONIBLE EN httos://hospinfantil
Acuerdo de Asamblea administrativos y decisiones tomadas por la Asamblea del a Fisico Papel PAGINA WEB DE LA cmor OFICINA JURIDICA JURIDICA
HICM A ENTIDAD
o
|
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DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
ACUERDOS £
H
Documentos en los cuales se registran los actos P DISPONIBLE EN https://hospinfantil
Acuerdo de Junta L . . 8 a Fisico Papel PAGINA WEB DE LA y OFICINA JURIDICA JURIDICA
administrativos y decisiones tomadas por la Junta del HICM o cm.org/
A ENTIDAD
o
|
E
s
Comunicacion dirigina a varios destinatarios internos o P DISPONIBLE PARA OFICINA TALENTO
Circular empresas con la finalidad de socializar una instruccién o a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA HUMANO DIRECCION EJECUTIVA
decision de forma general A AUTORIZADA
o
|
E
s
Comunicacion dirigina a varios destinatarios internos o P DISPONIBLE PARA
Circular empresas con la finalidad de socializar una instruccién o a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA TALENTO HUMANO
decision de forma general A AUTORIZADA
o
|
CIRCULARES E
s
Comunicacion dirigina a varios destinatarios internos o P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION L
Circular empresas con la finalidad de socializar una instruccién o a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA ADMINISTRATIVAY DIRECCIO;:AD,\';QEE;RATIVAV
decision de forma general A AUTORIZADA FINANCIERA
o
|
E
s
] Comunicacion dmg.lna. a varios t.ie.stmalarlos. |ntern.o/s o P B DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION
Circular empresas con la finalidad de socializar una instruccién o El Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA MEDICA DIRECCION MEDICA
decision de forma general A AUTORIZADA
o
|
E
s
Resiimenes de las operaciones relacionadas con el pago o P DISPONIBLE PARA
COMPROBANTE DE desembolso de efeclil\)loodocumento e lo re resenfeg a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA TESORERIA TESORERIA
EGRESO q P ] AUTORIZADA
o
|
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DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
COMPROBANTES £
s
Resiimenes de las operaciones relacionadas con la recepcién P DISPONIBLE PARA
COMPROBANTE DE de efecti d P t | ¢ P a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA TESORERIA TESORERIA
INGRESO e efectivo o documento que lo represente. a AUTORIZADA
o
|
E
s
Argumentaciones Juridicas en las cuales se revisa la P DISPONIBLE PARA
. legislacion  basica del pais para desarrollar una a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA JURIDICA JURIDICA
CONCEPTO JURIDICO ” o
argumentacion legal. A AUTORIZADA
o
|
CONCEPTOS £
s
- . . P DISPONIBLE PARA ’
CONCEPTO TECNICO szcseep::illzc:olf:os;::ze " :?cr::::ro u:eﬁ;eglas YT Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICM:\:Etl)JlchZCCION DIRECCION MEDICA
a P ' fi AUTORIZADA
o
|
E
. i s
e sl s e B )
CONCILIACION I:S jalgf:s au:se'l :a:cz zt‘]:ni:islfaa orros ;’,md Ie f C‘Z a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA CONTABILIDAD CONTABILIDAD
BANCARIA . d por medio del extracto A AUTORIZADA
bancario.
o
|
CONCILIACIONES .
s
L . . . P DISPONIBLE PARA OFICINA ADMISIONES, "
CONCILIACION DE Z:fii:l::m";f::f;z e;ig:e‘:l;hi?o::?es identifica sus| Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA FACTURACION Y ADM'S'ONE/S_\'RFTAE%.LURAC'ON v
CARTERA P P - ] AUTORIZADA CARTERA
o
|
E
Acuerdo pactado entre el duefio de una propiedad s https://www.contr
(arrendador) y la persona ocupante del inmueble P DISPONIBLE EN atos ‘ov o c;)nsult
CONTRATO DE (arrendatario), quienes a través de un convenio establecen a Fisico Papel PAGINA WEB DEL - '\r‘\ic'\o‘Consu\(a P OFICINA JURIDICA JURIDICA
. . - / -
ARRENDAMIENTO las normas de uso del inmueble, a cambio de un pago A SECOP o
mensual llamado renta. ) -
|
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Y/O SOPORTE INFORMACION
E
s
hi : .
I e, arsavamente, una especis de musbl o s ore| DISPONBLEEN |, 2 ot
CONTRATO DE ue hal :uso de ella, c’on cary opde restituir la misma e; F;u:ie 2 Fisico Papel PAGINA WEB DEL as, ;\c D‘Cons Ita.d OFICINA JURIDICA JURIDICA
, finici .
comoDATO que hag ) € P A SECOP d
después de terminar el uso. o
o
|
E
s
https:, .conti
Acuerdos de voluntades en que una de las partes se obliga a P DISPONIBLE EN atos s OVVZ‘;WZ:::U;;
CONTRATO DE trasmitir la propiedad de un bien y la otra, a pagarlo en a Fisico Papel PAGINA WEB DEL s r"nco‘Cons lta.d OFICINA JURIDICA JURIDICA
. - / R
COMPRAVENTA dinero i SECOP e o
o o
|
E
i " . s s
Ejarte e el sl et el
CONTRATO DE Su natu:aleza fesulta ser la mejor o ciépn ara’ ex| Iota}: o 2 Fisico Papel PAGINA WEB DEL as, r‘\co‘Cons Ita.d OFICINA JURIDICA JURIDICA
5 “ as/inicioConsulta.d
CONCESION ; ; jor opeion para exp i SECOP fcesonsy
gestionar un determinado proyecto. o
o
|
Son contratos de consultoria los que celebren las entidades
estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecucion E
de proyectos de inversién, estudios de diagnéstico, s
peilind o i pun o o pv o
CONTRATO DE i asesoria " a Fisico Papel PAGINA WEB DEL zsof'ni;‘;‘g:n‘;mzud OFICINA JURIDICA JURIDICA
. / .
CONSULTORIA ¥ sup ) ) i SECOP
Son también contratos de consultoria los que tienen por| o
objeto la interventoria, asesoria, gerencia de obra o de °
proyectos, direccién, programacién y la ejecuciéon de !
disefios, planos, anteproyectos y proyectos
E
_ s
s e s o e e ol o o) e
CONTRATO DE atrimonio, en provecho de'otra ersona que recibe dicha 2 Fisico Papel PAGINA WEB DEL as[\r‘\ic'\o‘Consu\(a d OFICINA JURIDICA JURIDICA
< g = =
DONACION P . p . P q A SECOP
fraccién del patrimonio. o
o
|
E
" . s
sl s et s il e
CONTRATO DE ) . 'p ) a Fisico Papel PAGINA WEB DEL o OFICINA JURIDICA JURIDICA
moneda legal o extranjera, obligdndose la entidad a su pago " as/inicioConsulta.d
EMPRESTITO . . A SECOP
y cancelacién al momento del vencimiento del plazo o
o
|
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" SUBSERIE " DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION | FORMATO . DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
s
contRaTo o ey 2 1 Secir, paa e de maners sompora o] DISPONBLEEN |, o ot
instruy’ » para que ¢ pora’ a Fisico Papel PAGINA WEB DEL B0V OFICINA JURIDICA JURIDICA
ENCARGO irrevocable, cumpla diversas finalidades como gestion, N SECOP as/inicioConsulta.d
FIDUCIARIO tenencia, enajenacion, entre otras, a favor del propio n o
constituyente o de un tercero denominado beneficiario. °
|
E
CONTRATOS s htps: "
Acuerdos de voluntades por medio de los cuales una de las P DISPONIBLE EN atos S'OVVZ‘ZVZ;)C::U;;
partes se obliga frente a la otra a realizar una obra por un a Fisico Papel PAGINA WEB DEL § OFICINA JURIDICA JURIDICA
CONTRATO DE OBRA N 3 ) N as/inicioConsulta.d
precio y tiempo determinado. A SECOP o
o o
|
E
s
Este contrato consiste en el cambio que se hace de una cosa P DISPONIBLE EN ah[tés S'OVVZ‘ZVZ;)C:::;;
CONTRATO DE por otra, las partes se obligan mutuamente para recibir el a Fisico Papel PAGINA WEB DEL s r"ncoCons lta.d OFICINA JURIDICA JURIDICA
. " / R
PERMUTA derecho de dominio sobre otra. A SECOP e o “
o o
|
E
s ‘e " " . s
£t s de v e o2 oronms | MLl
. slenco renovable, pues Ceberd rea lzar Un Nuevo contrato s a Fisico Papel PAGINA WEB DEL B0V OFICINA JURIDICA JURIDICA
PRESTACION DE se desea que el contratista siga cumplimiento dicha & SECOP as/inicioConsulta.d
SERVICIOS actividad. o
o
|
E
s
ot e por e e ) oronms | MLl
PRESTACION DE se ovllga a .p ,es,a Y .se clo pe ,SO 2 8 otra pe‘so 2 a Fisico Papel PAGINA WEB DEL = OFICINA JURIDICA JURIDICA
natural o juridica, bajo la continua dependencia o " as/inicioConsulta.d
SERVICIOS subordinacién de la segunda y mediante remuneracion. " SEcop o
PERSONALES gunday : o o
|
E
s
CONTRATO DE Es un crédito de corto plazo, util para financiar los periodos P DISPONIBLE EN :[:S S‘OVVZ\:)WZ;::::I;
de iliquidez temporal de uan empresa, con un costo a Fisico Papel PAGINA WEB DEL o OFICINA JURIDICA JURIDICA
PRESTAMO DE financiero bajo frente a otras alternativas de financiacion fi SECOP as/inicioConsulta.d
TESORERIA ! : n o
o
|

36



Sy, Codigo: GD-DA-12
— Documento de Apoyo Vom0
A REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION e
Hospital Infantil Aprobacién: 27/01/2021
. MEDIO DE " " NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA < 2 < INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE <
" SUBSERIE " DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION | FORMATO . DE LA PRODUCCION DE LA
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E
El contrato de seguro es el acuerdo por el cual una de las s
. . . https://www.contr
partes, el asegurador, se obliga a resarcir de un dafio o a P DISPONIBLE EN atos.gov.co/consult
CONTRATO DE pagar una suma de dinero a la otra parte, tomador, al a Fisico Papel PAGINA WEB DEL = OFICINA JURIDICA JURIDICA
" h ) ) - as/inicioConsulta.d
SEGURO verificarse la eventualidad prevista en el contrato, a cambio, i SECOP N
del pago de un precio, denominado prima, por el tomador. ) =
|
E
El contrato de suministro es aquel por virtud del s
oroporcionre una dterminads o evermnanle o | DISPONBLEEN |,
CONTRATO DE :rti([:)ulos objetos, insumos, bienes © servicios durante un a Fisico Papel PAGINA WEB DEL s n ‘C lta.d OFICINA JURIDICA JURIDICA
) 2 2 ~ as/inicioConsulta.d
SUMINISTRO ) ] SECOP niciotonsua
lapso o o
periodo de tiempo, a cambio de un precio cierto y en dinero. °
|
E
) ) N s
conTRaTO eoveniios como. sauelin v, restan smre s | DISPONBLEEN |,
. P 9 q " B a Fisico Papel PAGINA WEB DEL N OFICINA JURIDICA JURIDICA
INTERADMINISTRATI entidades publicas a que se refiere el articulo 22 de la Ley 80 " as/inicioConsulta.d
A SECOP
vos de 1993 o
o
|
Se define el contrato de leasing como un tipo de contrato de E
caracter comercial, mediante el cual se entrega un bien a s
o https://www.contr
una persona para que este la use con la obligacion de pagar P DISPONIBLE EN atos.gov.co/consult
una especie de canon de arrendamiento durante un tiempo El Fisico Papel PAGINA WEB DEL o OFICINA JURIDICA JURIDICA
CONTRATO LEASING . . . . o as/inicioConsulta.d
determinado, cuando dicho tiempo termine la persona A SECOP N
tendrd la facultad de adquirir el bien pagando un precio o o -
podré devolver. |
E
" Py : s
© o st e s e i oronms | MLl
CONVENIO DE sin animo de lucro y una ad bstatal para €l desarrofio} Fisico Papel PAGINA WEB DEL EOV. OFICINA JURIDICA JURIDICA
< conjunto de actividades en relacion con los cometidos y " as/inicioConsulta.d
ASOCIACION . . " A SECOP
funciones que les asigna la ley a las Entidades Estatales. o
o
|
E
Acuerdos de voluntades entre dos entidades, personas s
P o N " https://www.contr
juridicas de derecho publico o privado, asi como personas P DISPONIBLE EN atos.gov.co/consult
CONVENIO DE naturales; en el que se pactan las reglas para una a Fisico Papel PAGINA WEB DEL - '\r‘\ic'\o‘Consu\(a P OFICINA JURIDICA JURIDICA
- - X . - " / -
COOPERACION colaboracién mutua con el fin de realizar los diferentes A SECOP o
proyectos expuestos en el contenido del mismo convenio ) -
|
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DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA 2
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
H
Documento que firman un estudiante, una empresa y un
CONVENIO DE centro de estudios para que dicho alumno, haciendo uso de g Fisico pavel DI;E(:E’\"\:ELEE’\::::A NO PUBLICADA OFICINA TALENTO TALENTO HUMANO
PRACTICA su formacién académica, integre un equipo de trabajo en o P AUTORIZADA HUMANO
ACADEMICA condicion de aprendiz bajo un marco formativo y no laboral. n
o
|
CONVENIOS
Vinculo funcional que se establece entre instituciones E
educativas y otras organizaciones, con el propdsito de s
formar talento humano en salud o entre instituciones o DISPONIBLE PARA
educativas cuando por lo menos una de ellas disponga de - OFICINA TALENTO
a
CONVENIO escenarios de practica en salud. Este vinculo se funda en un . Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA HUMANO TALENTO HUMANO
DOCENCIA SERVICIO I, . s " I AUTORIZADA
proceso de planificacion académica, administrativa e
investigativa de largo plazo, concertado entre las partes de la °
relacién docencia - servicio. !
Los convenios interadministrativos son herramientas del E
derecho publico, especialmente de la rama del derecho s
administrativo, cuya finalidad ulterior consiste en facilitar y o DISPONIBLE EN https://www.contr
CONVENIO convertirse, en un medio idéneo para agilizar y hacer mucho - atos.gov.co/consult
a F Papel PAGINA WEB DEL FICINA JURIDI! RIDICA
INTERADMINISTRATI mas viable y expedita la contratacion entre entidades " sico ape G SECOP as/inicioConsulta.d OFICINAJU A wu
VoS publicas, de una forma excepcional, si puede llamarsele de n o
esta forma, a la regla general que existe para las demas °
modalidades de contratacion, que se encuentran en la Ley !
80 de 1993, Estatuto General de la Contratacién Estatal.
E
s
DT;L:JQ?S';:E Es una retencion de impuesto de industria y comercio que P DISPONIBLE PARA OFICINA
INDUSTRIA Y RETEICA hace la tesoreria del Hospital a los pagos realizados a los a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA CONTABILIDAD CONTABILIDAD
COMERCIO proveedores. A AUTORIZADA
o
|
E
s
DECLARACION DE Es una retencion de impuesto al valor agregado IVA que P DISPONIBLE PARA OFICINA
IMPUESTO SOBRE DECLARACION DE IVAY RETEIVA |hace la tesoreria del Hospital a los pagos realizados a los! a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA CONTABILIDAD CONTABILIDAD
VALOR AGREGADO proveedores. A AUTORIZADA
o
|

NEFI ARACIANES
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TRIBUTARIAS E
s
Declaracion  tributaria  son todos los documentos
< P DISPONIBLE PARA
DECLARACION DE presentados ante la DIAN, donde se reconozca o manifieste 3 Fisico pavel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA CONTABILIDAD
RENTA la realizacion de cualquier hecho relevante para la aplicacion o P AUTORIZADA CONTABILIDAD
de los tributos. n
o
|
E
Las declaraciones tributarias que elaboran y presentan los s
DECLARACION DE contribuyentes ante las entidades que administran los P DISPONIBLE PARA OFICINA
RETENCION EN LA diferentes impuestos, son un documento privado y en a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA CONTABILIDAD CONTABILIDAD
FUENTE ningln momento tienen la connotacién de un documento A AUTORIZADA
publico. o
|
E
El derecho de peticion es la facultad concedida a todas las s
personas dentro del territorio nacional, para que puedan o DISPONIBLE PARA
t; tici [ toridad dife t
DERECHO DE PETICION er\etfj:dzz Zzn'c":ezmldsiatz Z: °:u: ii Iyes 'e:t'ree"gj: a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA | OFICINA JURIDICA JURIDICA
. fi AUTORIZADA
informacion sobre situaciones de interés general y/o n
particular °
|
La historia clinica es un documento privado, de tipo técnico,
clinico, legal obligatorio y sometido a reserva, en el cual se
registran cronoldgicamente las condiciones de salud del
paciente, los actos médicos y los demds procedimientos E
ejecutados por el equipo de salud que interviene en su s
i6n. Dich . .
por ercsrosprvi aonacion 81 pacioee oo 1o o] © DISPONIBLE PARA OFICIA DIRECCION
o a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA DIRECCION MEDI
HISTORIA CLINICA previstos por la Ley, de acuerdo con lo establecido en la . fsico - Digita apel - pd AUTORIZA;A O PUBLIC MEDICA clo cA
Resolucién 1995 de 1999. El Departamento de Estadistica 'y "
Archivo del Hospital Universitario San lIgnacio es el °
responsable por la conservacion y custodia de las Historias !
Clinicas, facilita a los pacientes acceder a su historia, sin
importar el formato en que se encuentre, microfilm, papel,
electrénico y digital.
E
Se define como toda actividad social encargada de buscar el s
Hior de s 1 vl de proveceon, esuarde o|  ° DISPONIBLE PARA OFICINA TALENTO
HISTORIAS HISTORIA CLINICA confianza de rejal.izar un trabajo dzterminad‘o Singlle ar ;1 a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA HUMANO TALENTO HUMANO
OCUPACIONAL ! ) sin leg i AUTORIZADA
descuido, promulgando el control de pérdidas por
o
|

accidentes.
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£ SUBSERIE " DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION ( FORMATO " DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
s
Instrumento para registrar las fallas comunes de los equipos, P DISPONIBLE PARA OFICINA
HISTORIA DE que permita realizar a la seccion de mantenimiento un a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA MANTENIMIENTO DE | MANTENIMIENTO DE EQUIPOS E
EQUIPO analisis y codificacion de fallas caracteristicas de los equipos. fi AUTORIZADA EQUIPOSE INFRAESTRUCTURA
v quipos. 1 INFRAESTRUCTURA
o
|
E
s
" P DISPONIBLE PARA
HISTORIA LABORAL E);?e|‘je|:;::22rcl:fccr\:ales se agrupan los documentos delos| Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OF'C}:TJAMT:JSNTO TALENTO HUMANO
P A AUTORIZADA
o
|
E
s
. P DISPONIBLE PARA
INFI;)ER(I:\/(I)EP‘?:;I:ES ‘[/)ioiCI:nm:r':T(s:&ue se presentan a las entidades de control que a Digital pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA CO,\?:AEIITI?)AD CONTABILIDAD
8 A AUTORIZADA
o
|
E
s
. P DISPONIBLE PARA OFICINA ADMISIONES, "
INF';)ER(I:\:I)E'G:;\I:ES ‘I?io;:nm:r;?é&ue se presentan a las entidades de control que 3 Digital pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA FACTURACION Y ADMISIONEi,RI;A:;TAURACION Y
8 A AUTORIZADA CARTERA
o
|
E
s
) P DISPONIBLE PARA
'NF:ERZ')E'\‘?:SIES a“i:nm:r:l’z&“e se presentan a las entidades de control que| Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA | OFICINA TESORERIA TESORERIA
8 A AUTORIZADA
o
|
E
s
p DISPONIBLE PARA
E A ENTE! D i
'NF:ER‘!‘ZN?RZLT s e e e e presentan 2 fas entidades de control que| Digital pdf DEPENDENCIA | NO PUBLICADA og:fégjpﬁigssy COSTOS Y PRESUPUESTO
8 A AUTORIZADA
o
|
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- SUBSERIE ) DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION | FORMATO - DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
S
) p DISPONIBLE PARA
INF:ER::VCI’E'\‘?:;I:ES ‘I?ioiclgnmzln;?(s:'\(jlue se presentan a las entidades de control que 3 Digital pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFI(SIIEI\::\\IchllEOI\ISES Y BIENES Y SERVICIOS
& A AUTORIZADA
o
I
E
S
) p DISPONIBLE PARA
'NF;RZ')E'\‘?:(TES a"i:nm:r:l’é&“e se presentan a las entidades de control que| Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OF'&'E‘;;S/IE%Q PE | SiSTEMA DE INFORMACION
s i AUTORIZADA
o
I
E
S
) p DISPONIBLE PARA
'NF;RZ')E'\‘?:(TES a"i:nm:r:l’é&“e se presentan a las entidades de control que| Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA | OFICINA FARMACIA FARMACIA
§ i AUTORIZADA
o
I
E
S
) p DISPONIBLE PARA
'NF:ERZ')E'\‘?:SIES a“i:nm:r:l’z&“e se presentan a las entidades de control que| Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OF'C'tACZm)'f;GON PLANEACION Y CALIDAD
§ i AUTORIZADA
o
I
INFORMES E
S
) p DISPONIBLE PARA
INF';)ER(I:\:I)E'G:;\I:ES ‘I?io;:nm:r;?é&ue se presentan a las entidades de control que 3 Digital pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICLTEAC?J;—ﬁE/iCION DIRECCION EJECUTIVA
§ i AUTORIZADA
o
I
E
S
p DISPONIBLE PARA
E A ENTE D i LE
INF[;)ER(I:\/(;NﬁRg: S Vio;:ﬂm:r}fé&ue se presentan a las entidades de control que 2 Digital pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFIC;IIIJAM'IZANONTO TALENTO HUMANO
© i AUTORIZADA
o
I
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. MEDIO DE " " NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA < 2 < INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE <
" SUBSERIE " DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION | FORMATO . DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
s
. P DISPONIBLE PARA
INF;“&Z?:;‘IES ‘I?ioiclgnmzln;?(s:'\(jlue se presentan a las entidades de control que 3 Digital pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA S::ﬂgé;i?_iifﬁzg SEGURID/T\;)AY‘Si/jéUD ENEL
8 A AUTORIZADA
o
|
E
s
. P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION "
INFI;)ERé\:I)El\‘?:g:ES ‘[/)ioiCI:nm:r':T(s:&ue se presentan a las entidades de control que a Digital pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA ADMINISTRATIVA Y DIRECCIOL\IINAADI\I;/(\:IELS:RATIVA Y
8 A AUTORIZADA FINANCIERA
o
|
E https://hospinfantil
s cm.org/transparenc|
Informes que utilizan las instituciones para dar a conocer la P ia-y-acceso-a-la-
INFORME DE OFICINA
o situacion econdémica y financiera y los cambios que a Digital Pdf PUBLICADA informacion/estado CONTABILIDAD
ESTADO experimenta la misma a una fecha o periodo determinado. fi s CONTABILIDAD
FINANCIERO P p . i =
o financieros#toggle-
| id-6-closed
E
Se presenta de manera resumida la(s) accién(es) realizadas s https://hospinfantil
por una persona o dependencia en cumplimiento de sus P cm.org/transparenc| OFICINA DIRECCION
INFORME DE responsabilidades asignadas. Para el HICM solo se presenta a Digital Pdf PUBLICADA ia-y-acceso-a-la- EJECUTIVA DIRECCION EJECUTIVA
GESTION un informe de gestién oficial por parte de la Direccién A informacion/contro
Ejecutiva, los demds seran documentos de apoyo a este o l#toggle-id-5-closed
|
E
El informe estadistico es un documento que presenta los s
reiugiadoli :‘e IO:‘ fn:(ljlsz's I es{adlmco&j l;eallzadfsr edn u: P DISPONIBLE PARA OFICINA SISTEMAS DE
INFORMES T e e o e o] 2 Digital pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA INFORAIEN SISTEMA DE INFORMACION
ESTADISTICOS .. s a &2 P A AUTORIZADA
conocimientos para la realizacion
del mismo. °
|
E
s
BANCO Instrumento Archivistico que permite la normalizacion de las P DISPONIBLE PARA OFICINA CENTRO DE <
. . . ) . . < CENTRO DE ADMINISTRACION
TERMINOLOGICO DE series, subseries y tipos documentales a través de lenguajes a Digital excel DEPENDENCIA NO PUBLICADA ADMINISTRACION DOCUMENTAL
SERIES Y SUBSERIES controlados y estructuras terminoldgicas. A AUTORIZADA DOCUMENTAL
DOCUMENTALES o
|

INCTRIIMENTAC
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. MEDIO DE < < NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA “ < “ INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE ”
< SUBSERIE 2 DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA| CONSERVACION | FORMATO ” DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA 2
Y/O SOPORTE INFORMACION
ARCHIVISTICOS E
- . P, https://hospinfantil
Instrumento archivistico que permite la clasificacion s
documental de la entidad, acorde a sus estructura organico - P cm.org/transparend OFICINA CENTRO DE
TABLA DE . P Lo o . e . ia-y- -a-la- - CENTRO DE ADMINISTRACION
funcional, e indica los criterios de retencion y disposicién|  a Digital excel PUBLICADA 19Y-ACCES0aTE | A p\INISTRACION
RETENCION final resultante de la valoracién documental por cada una de fi by DOCUMENTAL DOCUMENTAL
DOCUMENTAL ! P " mentos-de-
las agrupaciones documentales. ) -
informacion
|
indice cronolégico, procedimiento por medio del cual las E
entidades asignan un numero consecutivo a las s
comunicaciones recibidas o producidas, dejando constancia P DISPONIBLE PARA
CONSECUTIVO Consecutivo de pagaré de la fecha y hora de recibo o de envio, con el propésito de a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA TESORERIA TESORERIA
oficializar su tramite y A AUTORIZADA
cumplir con los términos de vencimiento que establezca la o
ley. |
indice cronolégico, procedimiento por medio del cual las E
entidades asignan un numero consecutivo a las s
comunicaciones recibidas o producidas, dejando constancia P DISPONIBLE PARA
CONSECUTIVO Consecutivo de facturacién de la fecha y hora de recibo o de envio, con el propésito de a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA TESORERIA TESORERIA
oficializar su tramite y A AUTORIZADA
cumplir con los términos de vencimiento que establezca la o
ley. |
indice cronolégico, procedimiento por medio del cual las E
entidades asignan un ndmero consecutivo a las s
comunicaciones recibidas o producidas, dejando constancia P DISPONIBLE PARA OFICINA ADMISIONES, .
. . . . . . < ADMISIONES, FACTURACION Y
CONSECUTIVO Consecutivos de facturacion de la fecha y hora de recibo o de envio, con el propdsito de El Digital excel DEPENDENCIA NO PUBLICADA FACTURACION Y CARTERA
oficializar su tramite y A AUTORIZADA CARTERA
cumplir con los términos de vencimiento que establezca la o
ley. |
E
s
. N - P DISPONIBLE PARA
LSTADO Planilla diijec:l‘;"r?:”"s Pa |l instrumento archivistico de verificacion a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OF'C"\‘F’E S(S:T'VOS ACTIVOS FIJOS
A AUTORIZADA
o
|
E
s
p DISPONIBLE PARA
LISTADO Listado de acceso, roles y perfiles |Instrumento archivistico de verificacion a Digital Electronico DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA SISTEMA SISTEMAS
A AUTORIZADA
o
|
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DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
S
p DISPONIBLE PARA
lista de chequeo Instrumento archivistico de verificacion a Fisico Papel DEPENDENCIA No puBLicapa | OFICINA AUDITORIA AUDITORIA MEDICA
LISTADO 2 MEDICA
A AUTORIZADA
o
I
E
S
) ) p DISPONIBLE PARA )
Lista de chequeo de seguridad del ||\ 040 o chivistico de verificacion a Fisico Papel DEPENDENCIA No puBLIcADA | OFICINA DIRECCION IMAGENES DIAGNOSTICAS
LISTADO paciente en tomografia contrastada " MEDICA
i AUTORIZADA
o
I
E
S
) ) p DISPONIBLE PARA )
LSTADO Lista de Cheqe';zor‘;i: paciente de ||\ imento archivistico de verificacion a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OF'C"\"\:EEI;IIRCZCCION IMAGENES DIAGNOSTICAS
gratia. i AUTORIZADA
o
I
E
S
) p DISPONIBLE PARA )
LSTADO Lista de C:‘:;';e‘:af’?: tomode |, i rumento archivistico de verificacién a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OF'CW":E?JIIRCZCCION IMAGENES DIAGNOSTICAS
8 i AUTORIZADA
o
I
E
S
) - p DISPONIBLE PARA )
LSTADO Lista de Cheq“e;:: habitacion por |, -umento archivistico de verificacién a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OF'CW":E?JIIRCZCCION UN'D’?IDC?JT;:SEAEZ(;E'SLELNSWO
i AUTORIZADA
o
I
E
S
p DISPONIBLE PARA )
Li i6 ICINA DIRE
LSTADO ista de Chez“:gie I,Z“’gramac“’" Instrumento archivistico de verificacion a Fisico Papel DEPENDENCIA nopusticapa | OF1C h":ED'IRCACC'ON CIRUGIA
€ i AUTORIZADA
o
I




]
=
—
Hospital Infantil

Documento de Apoyo

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

Cddigo: GD-DA-12

Version: 01

Aprobacion: 27/01/2021

. MEDIO DE " " NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA < 2 < INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE <
" SUBSERIE " DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION | FORMATO . DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
s
. e o . P DISPONIBLE PARA
LSTADO Listado de ‘;e;;f'lciclfr:'ofe Residuos (| trumento archivistico de verificacion a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA g:lﬁgé;?_iif:zg SEGUR'D;\;’A\;/SSCL)UD ENEL
P A AUTORIZADA
o
|
E
s
Listado de chequeo seguimiento P DISPONIBLE PARA
gestor de tratamiento y disposicion | Instrumento archivistico de verificacién a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL
LISTADO . b . . o SALUD EN EL TRABAJO TRABAJO
de residuos hospitalarios y similares A AUTORIZADA
o
|
E
s
. e o . P DISPONIBLE PARA
Listado de verificacion vehiculo |, (ool arehivistico de verificacion a Fisico Papel DEPENDENCIA No pUBLICADA | OFICINASEGURIDAD Y| SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL
LISTADO recolector de residuos peligrosos " SALUD EN EL TRABAJO TRABAJO
A AUTORIZADA
o
|
E
s
P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION "
LISTADO Listado de relacién de pagos Instrumento archivistico de verificacién a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA ADMINISTRATIVAY DIRECCIOQ:AD’\';ACIEE:RATIVA v
A AUTORIZADA FINANCIERA
o
|
INSTRUMENTOS DE *Registro de orden salida de
CONTROL elemento
*Registro de Control de asignacion
de cartera por empleado E
*Registro de elementos dados de s
baja
[ DISPONIBLE PARA
Amgnécmn tras.lado de ac.t\vo Reg!stro enel cua.l ée deja.plasnjadu la supervicion y control a Fisico - Digital Papel - excel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA ACTIVOS ACTIVOS FLIOS
REGISTRO *Registro perdida de activo realizado por la oficina Activos Fijos . FIJOS
. A AUTORIZADA
*Registro de orden de compra
*Registro reporte de entrada °
*Registro reporte de salida !
* Registro reporte de ingreso de
elementos
* Ragictra ranarts do calida do
E
s
*Registro de Resultados Encuesta P DISPONIBLE PARA
y . - LE
*Registro de control de vacaciones | ¢BiSt"® en el cual se deja plasmado el seguimientoy control Fisico-Digital | Papel-excel | DEPENDENCIA | NOPUBLICADA | CTICINATALENTO TALENTO HUMANO
REGISTRO N . . realizado por la oficina Talento Humano N HUMANO
*Registro solicitudes de permisos A AUTORIZADA
o
|
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*Registro de Disponibilidades

. MEDIO DE < < NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA “ < “ INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE ”
< SUBSERIE 2 DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA| CONSERVACION | FORMATO ” DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION Y/O SOPORTE DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA INFORMACION
*Registro de inspeccion
*Registro de Residuos Hospitalarios
*Registro de control diario de E
residuos s
‘Reg\stro de control d\fmo de ) ) o o DISPONIBLE PARA
residuos laboratorios Registro en el cual se deja plasmado el seguimiento y control a Fisico - Digital Papel - pdf - DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL
REGISTRO *Registro de control diario de realizado por la oficina Seguridad y Salud en el Trabajo " excel SALUD EN EL TRABAJO TRABAJO
residuos salamanca " AUTORIZADA
*Registro de accidentes de trabajo °
*Registro de investigacion interna !
de accidentes e incidentes
*Registra de leccinnes anrendidas
*Registro de estado de carteray E
pagos s
*Registro de seguimiento a cuentas Registro en el cual se deja plasmado el seguimiento y control P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION DIRECCION ADMINISTRATIVA Y
REGISTRO de servicios. realizado por la oficina Direccion Administrativa y Financiera 2 Fisico - Digital Papel - excel DEPENDENCIA NO PUBLICADA ADMINISTRATIVAY FINANCIERA
*Registro de anulacién de recibos A AUTORIZADA FINANCIERA
*Registro de arqueo de caja o
*Registro de recaudo de caja |
E
S
*Registro de control de facturas |Registro en el cual se deja plasmado el seguimiento y control P . - DISPONIBLE PARA OFICINA
- " . . N L . . . a Fisico - Digital Papel - excel DEPENDENCIA NO PUBLICADA CONTABILIDAD
REGISTRO recibidas y entregadas realizado por la oficina Direccion Administrativa y Financiera ~ CONTABILIDAD
A AUTORIZADA
o
|
E
s
*Registro de facturacion por Registro en el cual se deja plasmado el seguimiento y control P DISPONIBLE PARA OFICINA ADMIS,IONES' ADMISIONES, FACTURACION Y
REGISTRO entidad realizado por la oficina Admisiones, facturacion y Cartera 2 Digital excel DEPENDENCIA NO PUBLICADA FACTURACION'Y CARTERA
A AUTORIZADA CARTERA
o
|
*Registro de Circulacion de cartera E
particulares s
*Registro de control de notas Registro en el cual se deja plasmado el seguimiento y control P DISPONIBLE PARA
REGISTRO crédito realizado por la oficina Tesoreria a Fisico - Digital Papel - excel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA TESORERIA TESORERIA
*Registro de cuentas por pagar A AUTORIZADA
*Registro de cuentas por cobrar )
particulares |
*Registro de ordenes de compra E
*Registro de ingresos s
*Registro de movimiento de
¢ presupuesto Registro en el cual se deja plasmado el seguimiento y control P DISPONIBLE PARA OFICINA COSTOS Y
. . ) . a Digital excel DEPENDENCIA NO PUBLICADA COSTOS Y PRESUPUESTO
REGISTRO *Registro de costos por drea realizado por la oficina Costos y Presupuestos . PRESUPUESTOS
*Registro para conciliar datos 2 AUTORIZADA
|

presupuestales
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. MEDIO DE < < NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA “ < “ INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE ”
< SUBSERIE 2 DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA| CONSERVACION | FORMATO ” DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA -
Y/O SOPORTE INFORMACION
*Registro de entradas del almacén E
*Registro de salidas del almacén s
*Registro de solicitud de pedidos b DISPONIBLE PARA
*Matriz de proveedores Registro en el cual se deja plasmado el seguimiento y control - OFICINA BIENES Y
a -
REGISTRO *Matriz de compras realizado por la oficina Bienes y Servicios . Digital Papel - excel [;ELTTE(;\‘I:EQST NO PUBLICADA SERVICIOS BIENES Y SERVICIOS
*Reporte de ordenes de compra n
*Tabla de precios regulados °
*Registro de correspondencia !
E
S
Registro de requerimiento de Registro en el cual se deja plasmado el seguimiento y control P DISPONIBLE PARA MANTSI\IFIIV\C/:\,EANTO DE [ MANTENIMIENTO DE EQUIPOS E
a - .
REGISTRO mantenimiento realizado por la oficina Mantenimiento e Infraestuctura N Digital Electronico DEPENDENCIA NO PUBLICADA EQUIPOS E INFRAESTRUCTURA
A AUTORIZADA
INFRAESTRUCTURA
o
|
* Registro de control de certificado E
de nacido vivo. s
* Registro de control de certificado Registro en el cual se deja plasmado el seguimiento y control P DISPONIBLE PARA OFICINA SISTEMA DE
de defuncién. g. . J P 8 . v a Fisico - Digital Papel - excel DEPENDENCIA NO PUBLICADA SISTEMA DE INFORMACION
REGISTRO . realizado por la oficina Sistema de Informacion N INFORMACION
* Registro de control de reportes a A AUTORIZADA
entes o
|
E
s
Registro en el cual se deja plasmado el seguimiento y control P DISPONIBLE PARA
*Registro de solicitudes de servicio g. . J P 8 v a Digital Electronico DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA SISTEMAS SISTEMAS
REGISTRO realizado por la oficina Sistema "
A AUTORIZADA
o
|
*Registro de correspondencia
interna E
*Registro de correspondencia s
externa P DISPONIBLE PARA OFICINA CENTRO DE "
Regist | | se deja pl. do el imients trol . CENTRO DE ADMINISTRACION
REGISTRO *Registro de control de préstamo r:j:;’::no‘: I:‘;aﬁ;ia e’easgoa:rgzcsr:e:z;"m'e" oycontroll 5 Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA | ADMINISTRACION OCUMENTAL
*Registro de control de solicitud de P 8 A AUTORIZADA DOCUMENTAL
Historia Clinica )
*Registro de Solicitudes a |
Adminictracidn Dacumental
E
s
p DISPONIBLE PARA .
Registros.individualgs.resultado de Registrz?s que cfmtiene informacion y controles concerniente a Fisico papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA DIRECCION OFICINAS PRODUCTORAS HICM
REGISTRO prestacion de servicio en salud. |a atencion medica. _ MEDICA
A AUTORIZADA
o
|
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" SUBSERIE 2 DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA| CONSERVACION | FORMATO ” DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
) H
INDICE DE El indice de Informacién Clasificada y Reservada es el o
INFORMACION |nver1(§r|o de la informacion p}thCa generada, ot?tenlda, 3 Digital pdf DISPONIBLE bs://hospinfantilem{ OFICINA SISTEMA DE SISTEMA DE INFORMACION
RESERVADA Y adquirida o controlada por el sujeto obligado, en calidad de o INFORMACION
CLASIFICADA tal, que ha sido calificada como clasificada o reservada. n
o
INSTRUMENTOS DE |
GESTION DE
INFORMACION PUBLICA El Registro de Activos de Informacion es el inventario de la E
informacion publica que el Archivo General de la Nacién s
REGISTRO DE genere, obtenga, adquiera, transforme o controle en su P OFICINA SISTEMA DE
ACTIVOS DE calidad de tal. Contiene, los siguientes componentes: Todas a Digital Pdf DISPONIBLE ps://hospinfantilcm.( INFORMACION SISTEMA DE INFORMACION
INFORMACION las categorias de informacién del Archivo General de la A
Nacién. (2) Todo registro publicado. (3) Todo registro o
disponible para ser solicitado por el publico. |
E
s
) » _ p DISPONIBLE PARA
B':“E‘:‘EE':T'GZEP:S :]‘:;“brlr:";:iaql::niz:;en"e" 1a refacién de todos los bienes| Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OF'C"\‘F’TJS?'VOS ACTIVOS FIIOS
' fi AUTORIZADA
o
|
E
s
L’/I“X:ENFII:TEC; g: Documentos que contienen la relacion de todos los P DISPONIBLE PARA
INVENTARIOS BIENES DE materiales de bienes de consumo de la dependencia de a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA FARMACIA FARMACIA
CONSUMO Farmacia A AUTORIZADA
o
|
E
s
Documentos que contienen la relacién de todas las unidades P DISPONIBLE PARA OFICINA CENTRO DE .
INVENTARIO documentales que reposan en el Centro de Administracion a Digital excel DEPENDENCIA NO PUBLICADA ADMINISTRACION CENTROD%EC?J[’JVI'\Q:\T_SIRACION
DOCUMENTAL Documental- Archivo Central A AUTORIZADA DOCUMENTAL
o
|
E
s
Contienen un registro cronoldgico de los comprobantes de P DISPONIBLE PARA OFICINA
diario o de contabilidad, en los cuales se resumen las a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA CONTABILIDAD
LIBRO DIARIO transacciones de la Corporacién HICM A AUTORIZADA CONTABILIDAD
o
|
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. MEDIO DE < < NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA “ < “ INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE ”
< SUBSERIE 2 DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA| CONSERVACION | FORMATO ” DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA -
Y/O SOPORTE INFORMACION
LIBROS CONTABLES £
H
. P DISPONIBLE PARA
LIBRO MAYOR Y DE Documgntos en los cuales se registran detalladamente las: 3 Digital pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA CONTABILIDAD
BALANCE GENERAL operaciones en cada una de las cuentas N CONTABILIDAD
A AUTORIZADA
o
|
E
Es el registro de control que se lleva desde la oficina de s
Talento humano, sobre las novedades que presenta la P DISPONIBLE PARA OFICINA TALENTO
NOMINA némina mensualmente, creando una unidad documental por| a Fisico - Digital Papel - excel DEPENDENCIA NO PUBLICADA HUMANO TALENTO HUMANO
mes. Contiene entonces los registros de las incapacidades, A AUTORIZADA
permisos, licencias, liquidaciones, entre otros o
|
E
. s i s
MANUAL OE andisvaerscio aue rein toda s mormacion reawas| DISPONIBLE PARA OFICINA TALENTO
M ,q ) ) a Digital excel DEPENDENCIA NO PUBLICADA TALENTO HUMANO
PERFILES Y DE los aspectos operativos de los perfiles y funciones de cada " AUTORIZADA HUMANO
FUNCIONES uno de los cargos del HICM n
o
|
E
s
Informacién documentada que se utiliza para describir de P DISPONIBLE PARA
MANUAL DE forma secuenciada y sistemadtica, las actividades orientadas a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA PLANEACION PLANEACION Y CALIDAD
PROCEDIMIENTOS . ” y =~ Y CALIDAD
hacia consecucién de un fin. A AUTORIZADA
o
|
MANUALES E
Informaciéon documentada que describe el conjunto de s
actividades planificadas, interrelacionadas o que interacttan P DISPONIBLE PARA
MANUAL DE entre si de forma secuencial, las cuales transforman El Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA PLANEACION PLANEACION Y CALIDAD
PROCESOS o Y CALIDAD
elementos de entrada en resultados. Incluye procesos A AUTORIZADA
asistenciales y administrativos, )
|
E
s Pagina web
MANUAL DE Manual en los que se establece de manera detallada la o https://hospinfantil
GESTION DE forma de documentar las incapacidades y licencias por parte L cm.org/transparenc| OFICINA TALENTO
a Di D BLE LE|
INCAPACIDADES Y de los colaboradores y los tiempos de presentacion ante el & igital pdf ISPONI ia-y-acceso-a-la- HUMANO TALENTO HUMANO
LICENCIA HICM informacion/planea
o
|
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" SUBSERIE " DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION | FORMATO . DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
s
Se emplea en aquellas ocasiones en las que se quiere felicitar| P DISPONIBLE PARA OFICINA TRABAJO
por un suceso trascendental de la condicién humana (una a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA TRABAJO SOCIAL
FELICITACION o SOCIAL
boda, un ascenso, etc.), i AUTORIZADA
o
|
E
‘e " . s
repensorn sovca 3 1 smpress custauer formacin| DISPONIBLE PARA OFICINA TRABAIO
PETICION relapcionada; con la prestacion dZI servicio ! 2 Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA SOCIAL TRABAIO SOCIAL
P ' fi AUTORIZADA
o
|
E
s
Expresion o m.anlfestacl?n que le hace 'el usuanoﬂa la P B DISPONIBLE PARA OFICINA TRABAJO
empresa por la inconformidad que le generd la prestacién de! a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA TRABAJO SOCIAL
PQRSF QUEJA L o SOCIAL
nuestros servicios. A AUTORIZADA
o
|
E
Es la oposicién o contrariedad presentada por el usuario, con s
el ob.Jeto de que la empresa. rewse y eval.u.e una ac'tua.clon P B DISPONIBLE PARA OFICINA TRABAIO
relacionada con la prestacion del servicio en términos El Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA TRABAJO SOCIAL
RECLAMO P o SOCIAL
econdmicos. A AUTORIZADA
o
|
E
s
Es una propuesta presentada por un usuario para incidir en P DISPONIBLE PARA OFICINA TRABAJO
el mejoramiento de un proceso de la empresa cuyo objeto El Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA TRABAJO SOCIAL
SUGERENCIA . . x . ~ SOCIAL
esta relacionado con la prestacion del servicio. A AUTORIZADA
o
|
E
Instrumento de tipo preventivo para el control de la s Pagina web
PLAN corrupcién, su meptodc?lu fa inclu pe cinco componentes P hetps://hospinfantil
ANTICORRUPUCIGN uténomos o independientes, aue contienen parémetros a Digital pdf PUBLICADA | CT-CTE/transparenc] OFICINAPLANEACION | e cion v caLiDaD
¥ ATENCION AL soporte normativop ropio . ?m sexto componente u‘e’ A ¢ ia-y-acceso-a-la- ¥ CALIDAD
CIUDADANO P o P .p. M P q informacion/planea
contempla iniciativas adicionales. ) N .
ciontftoggle-id-2
|
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. MEDIO DE < < NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA “ < “ INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE ”
< SUBSERIE 2 DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA| CONSERVACION | FORMATO ” DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA 2
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
Es una herramienta que facilita identificar, registrar, s Pégina web
programar y divulgar las necesidades de bienes, obras y o https://hospinfantil
PLAN ANUAL DE servicios fj,e la entidad, permltlenfi/o disefar estrategias de 3 Digital excel PUBLICADA cnﬁ.org/transparenc OFICINA BIENES Y BIENES Y SERVICIOS
contratacion basadas en agregaciéon de la demanda, que o ia-y-acceso-a-la- SERVICIOS
ADQUISICIONES N . S f . :
permitan incrementar la eficiencia del proceso de informacion/planea
contratacion ° cion#toggle-id-1
|
E
4 e . s
o envarege lonproecton s scvadoces, s moren o] DISPONIBLE PARA OFICINA PLANEACION
" Bias, proy T L ! a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA PLANEACION Y CALIDAD
PLAN DE ACCION responsables, los recursos e indicadores de gestion; con el N Y CALIDAD
y . . . " A AUTORIZADA
fin de lograr los lineamientos institucionales o lograr un fin.
o
|
E
i " ’ = < s
fesaralades por ey feentes niddes o comés | DISPONIBLE PARA OFicA CoNTROL
. P N . . a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA CONTROL INTERNO
PLAN DE AUDITORIA auditoria en coordinacion con la odifica de planacién y " INTERNO
. A AUTORIZADA
calidad del CHICM
o
|
E
. . Pagi b
Documente en que se analizan y revisan los resultados del s agina wg .
lan de incentivos de su compafiia. Para tener éxito, una P hetps://hospinfantil
PLAN DE BIENESTAR zr anizacion debe atraer reteﬁer a ém leados roduc’tivos a Digital Pdf PUBLICADA cm.org/transparenc|  OFICINA TALENTO TALENTO HUMANO
E INCENTIVOS 8 M P P . S o 8 ia-y-acceso-a-la- HUMANO
Por lo tanto, una empresa establece planes de incentivos A . .
competitivos para lograr estos objetivos nformacion/planea
P P 8 d ° cionf#ftoggle-id-1
|
E
s Pagina web
o https://hospinfantil
s e e e b e s roeiies ) 1| gt | | oo [mesimoned RIS | om0
CAPACITACION P A tay-ace
informacion/planea
° ciontftoggle-id-1
|
E
Dy iticas, ias, 3 s
oot  stcione de comuncacon, o memes ome| 9 DISPONIBLE PARA OFICINA MERCADEO,
) v " ’ o . COMUNICACIONES E | MERCADEO, COMUNICACIONES E
PLAN DE externas, que se propone realizar una organizacién. Contar a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA IMAGEN IMAGEN CORPORATIVA
COMUNICACION con uno ayuda a organizar los procesos de comunicacion y| A AUTORIZADA
P . A CORPORATIVA
guia el trabajo comunicativo. )
|
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. MEDIO DE < < NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA “ < “ INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE ”
< SUBSERIE 2 DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA| CONSERVACION | FORMATO ” DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA 2
Y/O SOPORTE INFORMACION
Publicado mapa de
E . R
tit |
Es un modelo sistemdtico de actuacion que tiene por objeto s :te:g:;/l:;l :J:fl;):ta”
anticiparse a situaciones en que esté proximo un dafio o en o pcr'" org/:vp
ista | ibilidad di ést d . P I y ; OFICINA CONTROL
PLAN DE q:reaex':e:“zzf"ﬂn;' awrree:t:e esesetifﬁ':‘ce dae" T;’S ‘:I'ese ;’s a Digital Pdf PUBLICADA content/uploads/2 INTERNO CONTROL INTERNO
CONTINGENCIA P ° recta 8 ‘ 8 ] 020/06/Mapa-de-
empresariales, es necesario realizar este tipo de plan para riesgos
conseguir reducir el impacto de los cambios. ° — g.
| institucional-
201Q ndf
Instrumento formal por medio del cual se trazan los E
objetivos  estratégicos permitiendo la  subsecuente s Pagina web
evaluacion de la gestién institucional. Tras un diagndstico o https://hospinfantil
situacional, se establecen los objetivos y metas que deben - cm.org/wp- OFICINA PLANEACION
PLAN DE a Digital Pdf PUBLICADA PLANEACION Y CALIDAD
DESARROLLO lograrse y sus correspondientes plazos. El documento sirve ~ gita content/uploads/2 Y CALIDAD
de base y provee los lineamientos estratégicos de corto y n 020/04/PDI-2020-
mediano plazo y la especificacion de los recursos financieros ° 2023.pdf
PLANES requeridos para su ejecucion. !
E
Es el instrumento de planeacién municipal o regional que s
contiene un conjunto ordenado de objetivos, metas, o Intranet
PLAN DE GESTION programas, proyectos, actividades y recursos definidos por| a Digital pdf PUBLICADA Gestion de Apovo OFICINA SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL
INTEGRAL DE uno o mas entesterritoriales para el manejo de los residuos & 8! Lo islicop ¥ SALUD EN EL TRABAJO TRABAJO
RESIDUOS SOLIDOS sélidos, fundamentado en la politica de gestién integral de 8
los mismos, el cual se ejecutard °
|
E
s
Un plan de mantenimiento es el conjunto de tareas de OFICINA
PLAN DE P DISPONIBLE PARA
MANTENIMIENTO mantenimiento programado, agrupadas o no siguiendo algin 3 Digital pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA MANTENIMIENTO DE | MANTENIMIENTO DE EQUIPOS E
PREVENTIVO tipo de criterio, y que incluye a una serie de equipos de la & e AUTORIZADA EQUIPOS E INFRAESTRUCTURA
planta, que habitualmente no son todos. INFRAESTRUCTURA
o
|
E
s
DocuTento .qute rjcoz!la Ias' :ccmnes nece;anas para o DISPONIBLE PARA OHCINA PLANEACION
PLAN DE e e e e e e a Digital pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA Y CALIDAD PLANEACION Y CALIDAD
MEJORAMIENTO P o . ) ! ) A AUTORIZADA
desempefio y el sistema de gestion.
o
|
E
Es un documento escrito que resume lo que el especialista s
OFICINA MERCADEO,
en mercadotecnia ha aprendido sobre el mercado, que P DISPONIBLE PARA ’
- . . . COMUNICACIONES E | MERCADEO, COMUNICACIONES E
PLAN DE MERCADEO indica cdmo la empresa pretende alcanzar sus objetivos de a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA IMAGEN IMAGEN CORPORATIVA
mercadeo y que facilita, dirige y coordina los esfuerzos de A AUTORIZADA
. CORPORATIVA
mercadotecnia )
|
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. MEDIO DE " " NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA < 2 < INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE <
" SUBSERIE " DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION | FORMATO . DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
La participacion ciudadana permite mejorar el rendimiento, E
la eficacia y la eficiencia de s
PLAN DE - o . " OFICINA MERCADEO,
PARTICIPACION la g.estlfjn publlc.a, ademas de fortalecer la democracia en el P B DISPONIBLE PARA COMUNICACIONES E | MERCADEO, COMUNICACIONES E
territorio, a partir de a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA
CIUDADANA EN reconocer la importancia de la opinién, la discusion y la fi AUTORIZADA IMAGEN IMAGEN CORPORATIVA
MEDIOS o p. P ' v " CORPORATIVA
colaboracién del ciudadano y )
ELECTRONICOS o s
los distintos grupos de interés en el desarrollo local. |
E
s
Planificaciéon y organizacion humana para la utilizacién P DISPONIBLE PARA
PLAN DE OFICINA SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL
6ptima de los medios técnicos previstos con la finalidad de a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA
PREPERACION ANTE reducir al minimo el impacto global i} AUTORIZADA SALUD EN EL TRABAJO TRABAIO
EMERGENCIA pactog n
o
|
E
s
Es un instrumento para la planeacion de la funcién P DISPONIBLE PARA OFICINA CENTRO DE <
INSTIT::J‘IA(;‘NAL DE archivistica, en el cual se articula con los demas planes vy a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA ADMINISTRACION CENTROD%EC?J?A'\Q:\TTIiIRACION
proyectos estratégicos previstos por la Entidad A AUTORIZADA DOCUMENTAL
ARCHIVO
o
|
El plan maestro de validacién es un documento en el que se
describe qué equipos, sistemas, métodos yprocesos serdn
necesarios calificar y/o validar, y en qué momento. En el plan E
maestro de validacion se especifica la forma de presentacion s
rr:-‘e/ctes;na :a;:i cadavdTizun:x?:todde vralldaclor:j(vafllii)?icloni /dne o DISPONIBLE PARA
PLAN MAESTRO DE v;id"ac‘i’;: adew:i'st:masac ‘zom eut‘;r‘i’;e;;’: € taecncoT: ‘?as a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA | OFICINA FARMACIA FARMACIA
VALIDACION . o o P . Z v . g A AUTORIZADA
deinformacion, validacion de limpieza y desinfeccion,
monitoreos, calificacion de la instalacion [IQ], calificacionde °
la operacion [0Q] y calificacion del desempefio [PQ] en el !
caso de equipos y servicios) y se indica qué tipode
informacion debe reflejarse en cada documento
E
s
Conjunto de etapas o pasos que tienen como objetivo el P DISPONIBLE PARA OFICINA TALENTO
PROCESO DE reclutar y seleccionar al personal mas idéneo para un puesto a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA HUMANO TALENTO HUMANO
SELECCION de trabajo en una empresa. A AUTORIZADA
o
|

36



]
=
—
Hospital Infantil

Documento de Apoyo

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION

Cddigo: GD-DA-12

Version: 01

Aprobacion: 27/01/2021

. MEDIO DE < < NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA “ < “ INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE ”
< SUBSERIE 2 DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA| CONSERVACION | FORMATO ” DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA 2
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
Es la iniciacion de un litigio o controversia entre dos partes s
denominadas demandante y demandado, ante la justicia P DISPONIBLE PARA
PROCESOS PROCESO JUDICIAL ordir?a‘ria !particulare's) ) o la jurisdiccion contencioso f Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA JURIDICA JURIDICA
administrativa (para publicas), en el cual, se agotan todas las i AUTORIZADA
etapas procesales propias de la accion elegida. )
|
E
Etapa Prejudicial: Fase anterior al inicio de un proceso s
judicial, que busca generar la conciliacion de un conflicto. P DISPONIBLE PARA
PROCESO Conciliacién Prejudicial: Mecanismo alternativo para la a Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA JURIDICA JURIDICA
PREJUDICIAL solucién de conflictos que se desarrolla con anterioridad a la A AUTORIZADA
iniciacién de un proceso judicial. o
|
E
Este documento sefiala parte de la planeacion estratégica s
del proceso de gestién documental de la Entidad, indicando P OFICINA CENTRO DE <
PROGRAMA DE . . “ CENTRO DE ADMINISTRACION
GESTION las estrategias a implementar en corto, mediano y largo a Digital Pdf PUBLICADA ps://hospinfantilcm.{ ~ ADMINISTRACION DOCUMENTAL
plazo, para el mejoramiento de la prestacion de servicios, A DOCUMENTAL
DOCUMENTAL . e
desarrollo de los procedimientos y de programas especificos. o
|
E
" " . . " " s
anllo “ I\”sary;ribamt:aJUdeIiS m:mrz; ’I: ;a“sasitde P P DISPONIBLE PARA OFICINA SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL
PROGRAMA DE e:il:rs] CIoaa f:tia ao eSeal aesfrséseczna eolpcfi(r)I dee rTa]e' o Clu|e 2 Digital puf DEPENDENCIA NO PUBLICADA SALUD EN EL TRABAJO TRABAJO
ESTILO SALUDABLE . 83 v " Jorar & A AUTORIZADA
productividad en el Hospital
o
|
E
Tiene como finalidad la promocién, prevencion de la salud s
PROGRAMA DE frente. a los facto/res. de riesgo .Iaborales, también P B DISPONIBLE PARA OFICINA SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL
MEDICINA recomienda lugares optimos de trabajo de acuerdo a las El Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA SALUD EN EL TRABAIO TRABAIO
PREVENTIVA EN EL condiciones psico-fisiologicas del empleado con el fin de que A AUTORIZADA
TRABAJO este pueda desarrollar sus actividades )
|
El programa de orden y aseo se basa en la representacion de E
accionesy s
incipi d todologia de ci labi P DISPONIBLE PARA
principios expresados en una metodologia de cinco palabras » OFICINA SEGURIDADY|  SEGURIDAD Y SALUD EN EL
PROGRAMA DE las cuales se a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA SALUD EN EL TRABAJO TRABAIO
ORDEN Y ASEO implementaran por etapas. Cada palabra tiene un significado A AUTORIZADA
importante para la )
|

creacion de un lugar adecuado y seguro para trabajar.
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. MEDIO DE " < NOMBRE DEL RESPONSABLE
CATEGORIA O SERIE NOMBRE O TITULO DE LA “ < “ INFORMACION | INFORMACION LUGAR DE <
" SUBSERIE 2 DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA| CONSERVACION | FORMATO ” DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
Consiste en la utilizacién de variadas técnicas en periodos
cortos (maximo
15 minutos), durante la jornada laboral con el fin de activar E
la respiracién, s
la circulacion sanguinea y la energia corporal para prevenir|
PROGRAMA DE desordenes : Digital pdf DI;ESS\:BDIEE’\‘:::A NO PUBLICADA OFICINA SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL
PAUSAS ACTIVAS SICOfISI(.:O? causados por la fatiga fisica y mental y & AUTORIZADA SALUD EN EL TRABAJO TRABAJO
potencializar el
PROGRAMA funcionamiento cerebral incrementando la productividad vy °
el rendimiento !
laboral.
Es un modelo de intervencion integral de
seguimiento al estado de salud de los colaboradores, tanto
para eventos de E
origen comun como de tipo laboral, que conducen a generar s
acciones gue P DISPONIBLE PARA
PROGRAMA DE encaminen a mantener el servidor en condiciones éptimas a Digital pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL
REINCORPORACION de salud en su N 8! AUTORIZADA SALUD EN EL TRABAJO TRABAJO
LABORAL reintegro laboral, o culminar si es del caso con un proceso de n
pension de °
invalidez, en cumplimiento con las normas vigentes en la !
materia.
E
s
- - . P DISPONIBLE PARA
PROGRAMA DE E§ una de Iés actlwdaqes que se necesita para la prevencion 3 Digital pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA SEGURIDAD Y SEGURIDAD Y SALUD EN EL
SEGURIDAD E e intervencion de los riesgos laborales N SALUD EN EL TRABAJO TRABAJO
A AUTORIZADA
HIGIENE
o
|
E
s
Consiste en la planeacion y ejecucion de actividades de
PROGRAMA DE USO S . B P DISPONIBLE PARA
wazown 6 e ol o s el el o | oga | e | owmwmon | nosusicaos [SHSMASEEUOIDY| s o
RECURSOS ambientey Iagbiodiversidd del planeta P P A AUTORIZADA
NATURALES y p o
|
E
s
PROGRAWA DE e s, 20 s y 50 marpenacin prs s poncin| o piga et | ofpeNoENGA | NopuBucapa |OFICNASEGURDADY| | SEGURIDAD YSALUD ENEL
VIGILANCIA . § o v i e P .p P I o 8 SALUD EN EL TRABAJO TRABAJO
implementacion y evaluacion de estrategias de prevencion. A AUTORIZADA
o
|
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DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
Proceso Unico consistente en un conjunto de actividades s
coordinadas y controladas con fechas de inicio y de P DISPONIBLE PARA OFICINA PLANEACION
PROYECTO finalizacion, llevadas a cabo para lograr un objetivo conforme a Fisico - Digital Papel - pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA Y CALIDAD PLANEACION Y CALIDAD
INSTITUCIONAL con requisitos especificos, incluyendo las limitaciones de A AUTORIZADA
tiempo, costo y recursos. o
|
E
Conjunto de actividades interrelacionadas que tienen un s
Proyecto Institucional Seguridad de [objetivo comun, alcanzable auténomamente como unidad P DISPONIBLE PARA OFICINA
PROYECTO la atencidn de nifios, nifias y sus [de accién en un periodo de tiempo determinado, a los que: a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA EPIDEMIOLOGIA EPIDEMIOLOGIA
INSTITUCIONAL familias estan asignados personas y medios materiales, informativos A AUTORIZADA
y financieros o
|
E
Conjunto de actividades interrelacionadas que tienen un s
Proyecto Institucional Mercadeo y |objetivo comun, alcanzable auténomamente como unidad P DISPONIBLE PARA OFICINA MERCADEO,
PROYECTO Comunicacién como parte de la |de accién en un periodo de tiempo determinado, a los que: a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA COMUII\'\III&/(A;?,\C‘JNES E MERT&'ZEG?E'NCS&l;gl’f:TCII\?ANES E
INSTITUCIONAL Gestion Institucional estan asignados personas y medios materiales, informativos A AUTORIZADA
. . CORPORATIVA
y financieros o
|
E
Conjunto de actividades interrelacionadas que tienen un s
Proyecto Institucional Bienestar |objetivo comtn, alcanzable auténomamente como unidad, P DISPONIBLE PARA OFICINA TALENTO
PROYECTO desde la Perspectiva de Calidad de |de accion en un periodo de tiempo determinado, a los que! El Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA HUMANO TALENTO HUMANO
INSTITUCIONAL Vida estan asignados personas y medios materiales, informativos A AUTORIZADA
y financieros o
|
E
Conjunto de actividades interrelacionadas que tienen un s
objetivo comun, alcanzable auténomamente como unidad P DISPONIBLE PARA
P Institucional i6 | FICINA TALENT(
PROYECTO rayecto cr';:;:%:’ig:t:e“'o" 9el | e accién en un periodo de tiempo determinado, a los que| 3 Digital pdf DEPENDENCIA nopusLicapa | © HUMANG 0 TALENTO HUMANO
INSTITUCIONAL estan asignados personas y medios materiales, informativos A AUTORIZADA
y financieros )
|
E
Proyecto Institucional Conjunto de actividades interrelacionadas que tienen un s
Impl; tacion de | bjeti (n, al bl 1) t idad. P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION "
mplementacién de las normas  |objetivo comin, alcanzable auténomamente como unida » DIRECCION ADMINISTRATIVA Y
PROYECTO Institucionales en Sostenibilidad |de accidn en un periodo de tiempo determinado, a los que! a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA ADMINISTRATIVAY FINANCIERA
INSTITUCIONAL Financiera y fortalecimiento del [estén asignados personas y medios materiales, informativos A AUTORIZADA FINANCIERA
proceso financiero y financieros )
|
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" SUBSERIE " DESCRIPCION DE LA INFORMACION IDIOMA | CONSERVACION | FORMATO . DE LA PRODUCCION DE LA
DE INFORMACION INFORMACION DISPONIBLE PUBLICADA CONSULTA <
Y/O SOPORTE INFORMACION
E
Conjunto de actividades interrelacionadas que tienen un s
L objetivo comun, alcanzable auténomamente como unidad P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION .
PROYECTO Pmy;s:;!‘:;':r:g:;a' de de accion en un periodo de tiempo determinado, a los que|  a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA | ADMINISTRATIVA'Y D'RECC'O:NAESAC'I':LSIRATWAY
INSTITUCIONAL estan asignados personas y medios materiales, informativos A AUTORIZADA FINANCIERA
y financieros )
|
E
Conjunto de actividades interrelacionadas que tienen un s OFICINA
L __|objetivo comun, alcanzable auténomamente como unidad P DISPONIBLE PARA
PROYECTO Proyecto Institucional de Ingenieria | , "_ o'y periodo de tiempo determinado, a los que| @ Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA | MANTENIMIENTO DE | MANTENIMIENTO DE EQUIPOS E
PROYECTOS INSTITUCIONAL BioMEDICA y Ambiente Fisico estén asignados personas y medios materiales, informativos fi AUTORIZADA FQUIPOS E INFRAESTRUCTURA
. . N P v ! " INFRAESTRUCTURA
y financieros o
|
E
Conjunto de actividades interrelacionadas que tienen un s
L objetivo comun, alcanzable auténomamente como unidad P DISPONIBLE PARA
PROYECTO Proyecto '"‘g:t:ﬁl""al Cultura | 4 ccion en un periodo de tiempo determinado, a los que|  a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OF'&'?{?;@E?& PE | SiSTEMA DE INFORMACION
INSTITUCIONAL 8 estan asignados personas y medios materiales, informativos A AUTORIZADA
y financieros o
|
E
Conjunto de actividades interrelacionadas que tienen un s
Proyecto Institucional objetivo comun, alcanzable auténomamente como unidad P DISPONIBLE PARA
PROYECTO Infraestructura Tecnoldgica y de accién en un periodo de tiempo determinado, a los que El Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA SISTEMA SISTEMAS
INSTITUCIONAL Sistema de informacion estan asignados personas y medios materiales, informativos A AUTORIZADA
y financieros o
|
E
Conjunto de actividades interrelacionadas que tienen un s
Proyecto Institucional objetivo comun, alcanzable auténomamente como unidad P DISPONIBLE PARA OFICINA DIRECCION
PROYECTO Fortalecimiento y aperturade  |de accién en un periodo de tiempo determinado, a los que El Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA MEDICA DIRECCION MEDICA
INSTITUCIONAL servicios clinicos estan asignados personas y medios materiales, informativos A AUTORIZADA
y financieros )
|
E
Conjunto de actividades interrelacionadas que tienen un s
Proyecto de Buenas Practicas de objetivo comun, alcanzable auténomamente como unidad P DISPONIBLE PARA
PROYECTO Maanactura de Gases Medicinales de accion en un periodo de tiempo determinado, a los que a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OFICINA FARMACIA FARMACIA
INSTITUCIONAL estan asignados personas y medios materiales, informativos A AUTORIZADA
y financieros )
|
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Conjunto de actividades interrelacionadas que tienen un s
o . objetivo comun, alcanzable auténomamente como unidad P DISPONIBLE PARA
PROYECTO PmyeCtgf\'?zz‘;‘f:'gzac‘:gr'::d'e"do de accién en un periodo de tiempo determinado, a los que|  a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA OF'CTQCT::BAJO TRABAJO SOCIAL
INSTITUCIONAL ) estan asignados personas y medios materiales, informativos i AUTORIZADA
y financieros )
|
E
Conjunto de actividades interrelacionadas que tienen un s
Proyecto Institucional objetivo comun, alcanzable auténomamente como unidad P DISPONIBLE PARA OFICINA TRABAJO
PROYECTO Participacion Social en Salud...Una |de accién en un periodo de tiempo determinado, a los que a Digital Pdf DEPENDENCIA NO PUBLICADA SOCIAL TRABAJO SOCIAL
INSTITUCIONAL  [Cuestion de Legalidad y Legitimidad|estén asignados personas y medios materiales, informativos A AUTORIZADA
y financieros o
|
E
e maran reuiere s oyeceicn resupuenal drame oo DISPONIBLE PARA OFiCA COSTOS ¥
PROYECTO e qunstmccizn "de o Cpon,unpm ] @ Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA PRESUPLLSTOS COSTOS Y PRESUPUESTO
PRESUPUESTAL ‘/ L . y A AUTORIZADA
para medir la conveniencia econdémica del proyecto.
o
|
E
P " s
s s e o por s e et s e
oticinas autorizadas para a ejecucion de’ gasto y decisiones| Fisico Papel DEPENDENCIA NO PUBLICADA JURIDICA ependenclas encargacas e fa
RESOLUCIONES administrativas laborales. Los actos son centralizados por el o ordenacion del gasto
. . A AUTORIZADA
consecutivo a cargo de la oficina de JURIDICA
o
|
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